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1. Audiencia
Este documento es para uso exclusivo de los gestores de tramites de bienes y vehiculos, junto al administrador del Portal Interno del Protocolo
2. Propésito

Definir los pasos necesarios para realizar la gestién de administracion de vehiculos, donde podemos identificar los datos basicos del registro de un vehiculo en la Direccién
del Protocolo, como lo son la identificacion dnica y a la mision a la que pertenece. También se puede encontrar la informacion detalla del vehiculo y datos referentes si es
de compra nacional o internacional. Complementa también con los procesos de preasignacion y asignacién de placas.
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3. Procedimiento general

Acceder al sistema del protocolo en su parte de gestion interna de tramites.

Acciones del usuario

Resultados del sistema _

de gestion interna,
https://protocolo.cancilleria.gov.co/protocolo, con
su usuario y contrasefia”

1. Ingrese al sistema Portal de Protocolo en su login

Protocolo

Ingresar

El futuro
es de todos

2. Ubicar el menu la opcion “Bienes” y luego

FO
= Portal Interno de Tramites de Protocolo
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3. El sistema presenta una pantalla donde lista los
vehiculos por misién, para ingresar a ver el detalle
damos clic en el numero de id del vehiculo.

INFORMACION DE VEHICULOS

—-oOx

‘ 2345878910, [M

Id vehiculo Marca Modelo Color Nimero chasis

N. Identificacion Id. Acreditado  Nombre acreditado Mision

[0000 MAZDA [1997 [BLANCO CRISTAL [626NB2-10585

CHILE. REPUBLICA DE ‘

4. El sistema presenta el detalle del vehiculo, los
campos habilitados con opcion de editar la
informacion, solo se presentan para los roles
administrador y protocolo bienes.

Es posible diligenciar, o corregir los campos
disponibles en el formulario.

Los campos correspondientes a placas se
relacionan con los procesos de preasignacion de
placas (placa amarilla) y asignacion de placas (id
placa). Por ellos la importancia de diligenciarlos con
la informacién de disponibilidad de la placa
correspondiente.
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5. Para registrar los datos de la actualizacion del \ e TR Pt localhost dics
vehiculo, damos clic en el icono del disquete, GRREDITACIONES DOCUMENTOS | BIENES | REPORTES POF  peses graber el registro ? AL
ubicado en la parte superior izquierda de la plantilla. & Ll kﬁ}-j eux 0 Cancelar
Vehiculos Inventano Placas| Menajes| Gestion Placas
Cuando se presente un mensaje de advertencia e p——
“grabar registro”, pulse sobre este y valide la
informacién almacenada
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